中国科学院大连化学物理研究所管理岗位招聘启事

根据管理工作需要，中国科学院大连化学物理研究所本着“按需设岗、公开招聘、竞争上岗、择优聘用”的原则，面向社会公开招聘管理人员若干名，具体信息如下：
	部门
	岗位
名称
	岗位职责
	岗位要求
	联系人及
联系方式

	办公室
	政务主管(副处级)
	协助主任负责政务和宣传工作。重要文稿撰写，创新文化建设，内外沟通协调等工作。
	3年以上相关工作经历；较强的组织协调能力、文字和口头表达能力、团队协作精神。大学本科及以上学历，化学化工类专业优先。 
	冯埃生

0411-84379366

faish@dicp.ac.cn

	办公室
	秘书
	所领导秘书、信息宣传、综合统计、重要文稿撰写、ARP工作、内部公文处理与督办、公务接待以及办公室其它日常工作。
	大学本科及以上学历，化学化工类专业优先，较强的沟通能力、文字和口头表达能力、组织能力、敬业精神和团队协作精神，熟练使用办公软件。 
	

	办公室
	监察审计专干
	负责所内财务收支经济活动的监督，监察审计项目的组织和实施，监察、审计日常事务。
	大学本科及以上学历，财会、审计专业，2年以上相关工作经历；具有较强的沟通能力、文字和口头表达能力、组织能力、敬业精神和团队协作精神，熟练使用办公软件。
	

	科技处
	重大项目管理
	负责有关重大项目管理工作。
	化学、化工或相关专业教育背景，博士学位；中共党员。
	王　华

0411-84379023

whua@dicp.ac.cn

	科技处
	项目管理
	科技项目过程管理；四技合同管理；研究所学术活动；部门网站管理和维护；综合信息。
	化学、化工或相关专业教育背景，博士学位，具有较强的文字能力、沟通能力和英语交流能力，能够熟练使用计算机办公软件；具有一定的网站维护和管理能力；热爱管理工作，作风严谨，责任心强，具有较强的团队协作精神和敬业精神。
	

	研究生部
	教育管理
	负责研究生学籍管理，毕业研究生的信息管理与校友会等教育管理相关工作。
	化学、化工或相关专业教育背景，硕士及以上学位；较强的文字能力，熟练使用计算机办公软件。
	熊博晖

0411-84379006

xiongbh@dicp.ac.cn


招聘基本要求：应聘人员应具有履行岗位职责的能力，年龄不超过40岁。
以上岗位均为事业单位编制，工资待遇按中国科学院大连化学物理研究所知识创新工程有关规定执行，由基本工资、岗位工资、绩效工资等三部分组成，另取得博士学位的人员由所里提供20万元的安家补贴，大连市政府提供6万元安家费。应聘者请登陆我所人才招聘网，网址http://www.rsc.dicp.ac.cn/zp/,填写在线简历，同时下载《大连化学物理研究所应聘登记表》，填写后一并发送至应聘部门负责人邮箱及人事处邮箱recruit@dicp.ac.cn。所外应聘人员另须提供学历、学位及资格证书的影印件或复印件，发送到recruit@dicp.ac.cn，或寄送至中国科学院大连化学物理研究所人事处，通过初选后参加答辩者请提供原件备查。

另请提供两份推荐信（附推荐人的联系方式）及其它证明自己经历、能力和水平的材料。
联系人：中国科学院大连化学物理研究所人事处  夏  炜
咨询电话：0411-84379860
通信地址：大连市中山路457号（邮编：116023）
